MANUAL DE USO DEL SISTEMA
DE REGISTRO
DE INFORMACION ACADEMICA

USUARIOS: ADMINISTRADOR, DOCENTE Y
ESTUDIANTE



DESCRIPCION DEL SISTEMA DE REGISTRO DE INFORMACION
ACADEMICA.
OBJETIVO.
El objetivo de implementar un Sistema de Registro de Informacion Académica
es agilizar los procesos y permita la emision de informes sin errores para una
eficiente toma de decisiones.
Mediante la implementacién del sistema se busca conseguir los siguientes
beneficios:
e Brindar una plataforma de software que permita gestionar informacion
académica.
e Crear controles para los procesos académicos, lo cual permitird obtener
informacién para realizar una mejor gestién.
e Optimizar las reglas de negocio relacionadas a los procesos académicos
con el fin de brindar un servicio de mayor calidad a los usuarios.
e Obtenerinformacion relevante para la toma decisiones a través de nuevos
reportes y consultas operativas y de gestion.
e Utilizar una arquitectura de software moderno, que permita un 6ptimo
desempefio.
e Crear un canal de comunicacién entre alumnos, docentes, padres de

familia y personal administrativo a través de un sitio Web.

DESCRIPCION
Para lograr los objetivos mencionados se propone el disefio de un Sistema de
Informacion Académica que cuente a su vez con una interfaz amigable, opciones
de facil aprendizaje para todos los usuarios y que pueda funcionar en un entorno
web.
Entre las caracteristicas a tener en cuenta podemos mencionar:

- Informacién general del mdédulo del Sistema de Informacion académico,

aqui se encontrara la informacion general de la utilidad de los mddulos,

caracteristicas mas relevantes.



El Sistema de Informacion a disefar debe contar con un modulo de gestion
académica en donde se dispondra como minimo de la siguiente opcion:
Seguimiento Académico

El portal principal del Sistema de Informacién debe contener un menu en
donde se muestren todos los moddulos disponibles después de haber
realizado el levantamiento de informacidn necesario para cumplir con las
condiciones minimas a tener en cuenta para el disefo de un Sistema de

Informacion.
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Fuente:https://ventadecodigofuente.com/wp-content/uploads/2020/04/1-38.png

El Sistema de Informacidn debera contar con una plataforma web de
acceso a Sus recursos.

La seguridad fisica y ldgica del Sistema de Informacidn estara sujeto a los
protocolos que se deben establecer segun normatividad vigente nacional
e internacional.

Entre los mddulos a considerar se debe contar con un médulo de gestién

académica acorde con las necesidades actuales de la Institucion.



Fuente:https://slideplayer.es/slide/3848039/12/images/11/M%C3%B3dulo+de+Gesti%C3%B3n+Acad%C3
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El Sistema Informatico propuesto debe contar con un modulo de reportes
para la elaboracién de informes del estado situacional académico de los
estudiantes.

La gestion del Sistema de Informacion debe ser realizada por personal
propio de la institucién con el fin de salvaguardar la seguridad de los

datos.

REQUERIMIENTO MINIMO PARA EL ACCESO PLANEAMIENTO

En nuestro sistema informatico de registros académicos tendra tres tipos
de usuarios: los administrativos de secretaria académica, docentes y
estudiantes.

Los usuarios accederan al sistema atravez de un usuario, clave y cédigo
gue se les asigne en forma personal.

El usuario estudiante tendrda acceso restringido de edicién en campos
como: calificaciones, cursos, eventos. No obstante, puede editar
matricula, fut, archivos hasta antes de ser enviados.

El usuario docente acedera a los campos: cursos, calificaciones y demas.



Los usuarios de secretaria académica administraran el sistema informatico
El sistema desarrollado sera de uso institucional, administra los once
programas de estudios en los dos turnos y demas gestiones académicas.
Debido a la proyeccidn en el tiempo del crecimiento de las bases de datos,

contemplamos el uso de un host virtual dedicado que contenga copias de

seguridad global.

REQUISITOS

Desarrollar el sitio web o sistema principalmente en Linux y con el servidor
apache ya que es uno de los mas confiables y usados en el mundo.
Tener linea de internet permanente de banda ancha

Actualizar progresivamente los nodos de la intranet institucional: ndcleos,
discos sélidos, memoria ram, procesador

Optimizar nuestra base de datos

Contrastar el hardware, software con el sistema

Ajustar los recursos de acuerdo al desempefo del sistema

FORMA DE ACCEDER AL SISTEMA PROPUESTO

Ingrese a nuestra pagina web haciendo uso del buscador
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Si accede al programa de estudios entonces quiere decir que el programa

te reconoce como usuario y debe salir tu nombre.
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TIPOS DE USUARIOS (COMO MINIMO ADMINISTRADOR, DOCENTE Y
ESTUDIANTE)

USUARIO DOCENTES
ACCESO:

1. Se tendria acceso al sistema a través de un nombre de usuario y
contrasefa.



2. Luego aparecera una ventana con el perfil del docente y sus opciones:

Sesiones de Clase
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3. Al ingresar a carga horaria, veremos dos tipos de carga horaria:

EnLimea Cerrar Sesion

Panel de Docente

Carga Horarla

Sesiones de Clase

DOCENTE PERSONA
DEPARTAMEN ACADEMICO
Codigo:
Departamento: DEPARTAMENTO ACADEMICO

Facultad: INGENIERIA

Email:
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ESTUDIOS
En el panel de DOCENTE, se accede a la opcion de estudios, para completar
su informacién como titulo profesional, maestrias y doctorados.
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5.

REGISTRO DE NOTAS

calificaciones de los alumnos.

4. Haciendo clic en CURSOS A CALIFICAR, vamos a poder registrar las

Sesiones de Clase
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USUARIO ESTUDIANTES

1. Los alumnos tendran acceso a través de un usuario y contrasefa.

2. Al ingresar al sistema aparecera el perfil del alumno y demas opciones:
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Verificamos nuestra informacion
personal registrada.

Ingresaremos al area en

donde podremos realizar

nuestra matricula cicloa
ciclo,

Visualizaremos los ¥
horarios de cada -
curso.

Visualizaremos todos los cursos
en los que estemos matriculados
durante el ciclo de estudios.

Si tenemos registrado uno
o mas hermanos
pertenecientes a la UNC,
en esta zona podremos
confirmar el registro en el
sistema.

Acceso a |a zona donde
encontraremos la encuesta que
debemos realizar durante el ciclo.

0 En Linea Cerrar Sesion
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Visualizaremos el plan de
estudios al que pertenecemos.

MIS CURSOS

Perfil Es

Codigo:

Email:

3. Podremos visualizar las unidades didacticas en los que estamos

matriculados.

Perfil Estudiante
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